
Presentation

          仕方



      

•相手 動    
相手 考  動    
話    資料 作       
会議 様  場面  意見 考  
伝     役 立 



     相手 動      

•     情報 必要 
•         構成     
•   ↓
•   情報      資料化   
•             話 方 伝   
•   ↓
•     …      相手 動        目的

目的 達成          考  



     三要素

• 誰 

• 何 

•      

 誰  相手 人数 立場 知識  

 何 伝   相手 動      
      点  何   意識  

  方法 伝       伝    
効果的    決    



     準備

•  誰     動     明確   
 相手 現状把握

      変化         方向性

•        
     決    最初 目的 整理  
相手 今     状況       現状把握 
必要

現状      変化         方向性 
定  

  ↓
 相手      変化        明確   

明確化  目的          
         目的 到達  過程 細分化  



     流 

• 起承転結

• 黄金比           
    合意形成

起承転結 重要     固執         崩 
時  崩       意識    

起 方向性 全体像 簡単 紹介
承 起 伝       少 掘 下  転     
転 話 変化 意外性     
結 話 締     結論

     黄金比  合意形成    本題    
合意形成 本題 前       側      聞 
側  意見 一致 作 上  時間



   合意形成

•     話 聞           

•     話 重要   

•   私  聞           

•       聞           



    

•         
•  ↓
• 希少性
•  ↓
• 魅力

本題         必要性  植 付   



        

•          
 提案 魅力 認識   

•         
 何       認識   

•    ↓

• 成功体験 共有 失敗      解決策

            効果 高 

成功体験 共有    失敗      解決策 必
要   心理     



希少性

• 時期
• 数
• 立場
• 優位
• 回数

相手 引 付      希少性        

 時期 希少性
 数 希少性
 立場 希少性
 優位 希少性
 回数 希少性



    

•         
•  ↓
• 希少性
•  ↓
• 魅力   魅力   商品 知識  機能 優位性   

     植 付     成功       相手 
動     成功       

     目的 達成   



相手 動    

Presentation

     以上    作成  
   無意識      部分 多   意識  組
 立     精度 上  

   組 立  時    相手 動      目的
       絶対              何 
  大切   



           編 

• 大  話  小  話 

• 順序  理由 必要

• 主張 一貫性 維持  

• 最初 最後      

     大  話 共通項 多
    小  話 共通項 少   
  進          聞 手
 理解      

資料 説明 順序   必 理
由 付     順序 理由  
   話 流     

主張 一貫性 維持      
  逆 場合        言
    説得力 落     

最後     必 最初    
               話
全体 一貫性 生   



       資料編 

•    台本 作 
• 目安       分
•  行     
•          
• 読    見  
• 配布資料      補   

   台本 作成   台本     
  作成  

       行          
    

      同 言葉  回  使  
   

読         視覚的 伝   
    作 

配布資料      補助    資
料 内容 伝         



          編 

• 腹式呼吸 大  声 

•  分間        文字

• 最初 最後 言葉 決    

•         見   

           
基本  大  声 出
 腹式呼吸 

話       分間 
       文字 聞 
   

最初 挨拶 最後 挨
拶 言葉      
決     

最初 印象     
 説得力 影響 与 
 

最後 挨拶     
 評価 影響 与  

熱心 頷     聞 
手          
見        話 
         



            編 

• 聞 人 飽        動 

• 感情 表現 手 

• 具体的 情報 指 

• 黄金比           

棒立     動 
体 動  前 視線 動    期待感 
高  効果   

腕 開    手       感情 表現
 手 行  相手 伝     

具体的 数字 場所 指 示  相手 
伝     

  割 聞 手 見   割 別 場所 見
        聞 手 見過   緊張 
        意識 引         
目線 向    効果的   

接続詞       聞 手 視線 向 
   意識 引   効果的



       引 込 編 

•        
•     
•          
• 自問自答
• 体言止 
• 事実 伝   意見 

                   
   始  前 本題 関係  話
 意識 引 

          間      
話       入  

                   
聞 手 雰囲気       質問
 投     参加意識 高   
     

全体 参加意識        
 自問自答  使用  

強調      体言止  使   
     回   多用   押   
        

事実 伝   自身 意見 伝   
自身 考  入      話 説
得力 増 



            編 

• 引用
• 連呼
• 聞 手目線
• 指示代名詞 使用   
• 名詞  必 修飾語 
• 暗示効果

話 前内容    引用  使  
話 連続性 出  聞 手 興味
 引 寄    

覚     言葉 事柄  連呼  
何度 言            
何度 同 言葉 出     

  自分目線      聞 手目線 
 意識   数量 伝     動
詞 選    特 意識    

            指示代名詞 
伝      使   

名詞  必  修飾語     
名詞      具体的    
  内容 理解      

聞 手 考   聞       
確定  話       暗示効果
 生    多用      


